STAJ ONCESi UNIiVERSITE SURECI

OzU iginde iki tip staj duyuyorum. Géniillii ve zorunlu staj arasindaki fark nedir?

Goniillii Staj: Profesyonel Gelisim Birimi tarafindan takip edilen KREDISIZ stajdir. Bu tip
stajlarla ilgili Profesyonel Gelisim Birimine bagvurabilirsiniz.

Zorunlu Staj: Miihendislik Fakiiltesi tarafindan takip edilen, mezuniyet yiikiimliiliikleriniz
arasinda bulunan, KREDILI stajdur.

Bunun igin http://www.ozyegin.edu.tr/ AKADEMIK-PROGRAMLAR/Muhendislik-
Fakultesi/Genel-Bilgiler adresindeki prosediirii takip etmeniz gerekir. Zorunlu staj yapmak
icin mutlaka dersin 6n kosulu olan dersler -SEC 201 tamamlanmis olmalidir.

Bu dersleri tamamlamadan staj yapan 6grencilerin stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilir.
Konuyla ilgili sorumluluk 6grenciye aittir.

«  OzU Miihendislik égrencilerini zorunlu staja yerlestiriyor mu?
Ogrenciler zorunlu staj yerlerini bulmakla kendileri yiikiimliidiirler. Cesitli kurumlardan
gelen stajyer taleplerini Profesyonel Gelisim Birimi web mail iizerinden duyurmaktadir. Ne
var ki bu kurumlarda yapilacak stajin “zorunlu staj” olarak kabul edilmesi ile ilgili onay
Boliim Staj Koordinatorii’nden alinmalidir. Endiistri Mithendisligi Boliimii 6grencileri i¢in
onay Akademik Danigmandan alinmalidir.

«  OzU Profesyonel Gelisim Birimi tarafindan gonderilen staj ilanina basvurdum ve
kabul edildim. Yine de Boliim Staj Koordinatorii’niin onayini1 almam gerekiyor mu?
Evet. Profesyonel Birimi tarafindan gonderilen ilanlar bilgilendirme amachdir. Bu
ilanlardan birine bagvurarak kabul edildiyseniz ve bu stajinizi zorunlu staj olarak yapmak

istiyorsaniz, http://www.ozyegin.edu.tr/AKADEMIK-
PROGRAMLAR/MuhendislikFakultesi/Genel-Bilgiler adresindeki prosediirii takip
etmeniz gerekmektedir. Endiistri Miithendisligi Boliimii 6grencileri icin onay Akademik
Danigsmandan alinmalidir.

*  Zorunlu stajim1 hangi kurumda ve konuda yaparsam stajim kabul edilir?

Boliimlerin kabul ettigi staj kurumlari, departmanlari ve staj igerikleri farklilik gosterebilir.
Bir kurum ile goriismeye gitmeden dnce Boliim Staj Koordinatdrii’niize bagvurabilirsiniz.

Endiistri Miihendisligi Boliimii 68rencileri i¢in onay Akademik Danigmandan alinmalidir.
*  Boliim Staj Koordinatdrii’nii nasil 6grenebilirim?

Makina Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatérii Dr. Ogr. Uyesi Ozkan Bebek

Bilgisayar Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorii Dr. Ogr. Uyesi Kiibra Kalkan Cakmakg1



Elektrik Elektronik Miihendisligi Béliimii Staj Koordinatorii Dr. Ogretim Uyesi Goktiirk
Poyrazoglu

Insaat Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatorii Dr. Ogretim Uyesi Yigit Can Altan

Endiistri Miihendisligi Boliimii Staj Koordinatédrii Dr. Ogretim Uyesi Milad Elyasi

Akademik Danigsmanimi nasil 6grenebilirim?

SIS bilgilerinize bakarak 6grenebilirsiniz. Heniliz bir Akademik Danisman atanmadiysa,
boliim hocalarimizdan biriyle irtibata gegebilirsiniz.

Stajimi yaz okulu ile beraber yapabilir miyim?

Bu konuda Boliim Staj Koordinatdrii onayini almaniz gerekmektedir. Endiistri Mithendisligi
Boliimii 6grencileri i¢in onay Akademik Danigmandan alinmalidir.

Stajimu ara tatilde yapabilir miyim?
Bu konuda Béliim Staj Koordinatdrii onayini almaniz gerekmektedir. Endiistri Mithendisligi
Boliimii 6grencileri i¢in onay Akademik Danigmandan alinmalidir.

Stajim1 akademik donemler i¢inde yapabilir miyim?

Bu konuda Béliim Staj Koordinatdrii onayini almaniz gerekmektedir. Endiistri Mithendisligi
Boliimii 6grencileri i¢in onay Akademik Danigmandan alinmalidir.

Staja kag giin gitmem gerekiyor?

Mezun olabilmeniz i¢in 2. Siniftan sonra 40 resmi is giinii zorunlu staj ylkimliiliigiiniiz
vardir. Bu 40 resmi is giiniiniin arka arkaya olmasi ise Bolime gore degisiklik
gostermektedir. Bu konuda Bolim Staj Koordinatdrii onaymi almaniz gerekmektedir.
Endiistri Miihendisligi Boliimii 6grencileri i¢in onay Akademik Danigmandan alinmalidir.

Staj yapacagim kurumda bir miihendis ¢calismiyor ama stajim miihendislikle ilgili
olacak. Bu durumda stajimi zorunlu staj olarak saydirabilir miyim?

Bu konuda Bo6liimii Staj Koordinatérii onayimmi almaniz gerekmektedir. Endiistri
Miihendisligi Boliimii 6grencileri i¢in onay Akademik Danismandan alinmalidir.

Staj yapacagim kurum sehirdisinda/yurtdisinda bulunmakta. ZORUNLU STAJ
BILGILENDIRME FORMU’nu 1slak imzah getirmem sart m?

Islak imza sart degildir. E-posta olarak -imzali form taratilarak- teslim edilen Zorunlu Staj
Bilgilendirme Formu da gegerlidir. Ne var ki formda tiim boliimlerin bilgisayar ortaminda
doldurulmas1 ve Boliim Staj Koordinatorii’niin onay imzasinin alinmasi sarttir. Endiistri
Miihendisligi Boliimii 6grencileri i¢in onay imzas1 Akademik Danismandan alinmalidir.

STAJ ONCESI STAJ YAPILACAK KURUM SURECI

Staj i¢in basvuracagim kuruma goriismeye giderken gotiirmem gereken bir form var mi?

Bazi kurumlar stajinizin zorunlu oldugunu ve sigorta priminizin Universitemiz tarafindan
odendigini belirten bir yaz1 istemektedir. Bu durumda, boliim sekreterliginize; Ogrenci



Numarasi, Ad-Soyad, Boliim, Sinif, Staj Ders Kodu ve Firma Adi bilgilerinin yer aldig1
bir mail atarak belgeyi talep etmelisiniz.

Basvuru yaptigim kurum stajimin zorunlu oldugunu ve sigorta priminin
iiniversitemiz tarafindan oOdenecegini belirten yazi istiyor. Bu yaziy1 nereden
alabilirim?

Bu durumda, béliim sekreterliginize; Ogrenci Numarasi, Ad-Soyad, Boliim, Smif, Staj Ders
Kodu ve Firma Adi bilgilerinin yer aldig1 bir mail atarak belgeyi talep etmelisiniz.

Basvuru yaptigim kurum SGK girisimin yapildigini gosterir belgeyi staj baslamadan
istiyor. Bu belgeyi Universiteden ne zaman alabilirim?

Sigorta girisinizi gosterir belge stajiniz baslamadan bir giin 6nce veya basladiginiz giiniin
sabahinda size e-posta ile gonderilecektir. Konuyu sirkete bu sekilde aktardiginizda,
stajiniza baglamanizda problem yasamazsiniz.

Kurumlar zorunlu staj yapan 6grenciye iicret 6demekle yiikiimlii miidiir?

Hayir, yiikiimlii degildir. Stajyer 6grenciye ddeme yapip yapmamak kurumun tercihine
baghdir.

Kurumlar zorunlu stajim yapan o6grencinin kurumun sosyal olanaklarindan
faydalanmasim saglamah mdir?

flgili Yiiksek Ogretim Kurumu Y&netmeligi geregi stajyer kabul edecek isyerleri,
stajyerlerin konaklama ve beslenme gereksinimlerinin karsilanmasi ve kurulusun sosyal
olanaklarindan yararlanmasi hususunda azami c¢abay1 sarf etmelidir fakat yiikiimli
degillerdir.

STAJ ONCESIi SGK iSLEMLERI

Staj Baslamadan once Sigorta icin gereken evraklarin ashm mu Universiteye teslim
etmeliyim?

Staj bagvuru belgelerinizi eksiksiz olarak boliim sekreterliginize mail iizerinden PDF
halinde iletebilirsiniz.

Staja basvurdugum kurum sigorta priminin Universite tarafindan yapilmasi
gerektigini soyliiyor. Universitemiz sigorta primini 6diiyor mu?

5510 Sayili Kanun geregi Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Primleri Universitemiz tarafindan
O0denmektedir.

Universitemizin sigorta priminizi ddeyebilmesi i¢in evraklarinizi staj baslama tarihinizden
en az 1 hafta Once staj koordinatoriinden, IE i¢in akademik danigmandan onayli olarak
mutlaka Boliim Sekreterliginize mail iizerinden iletmeniz gerekmektedir. Eksik evrak olan
basvurularin SGK girisi yapilmaz.

Evraklarinizla ilgili http://www.ozyegin.edu.tt/ AKADEMIK-



PROGRAMLAR/Muhendislik-Fakultesi/Genel-Bilgiler adresindeki prosediirii takip
etmeniz gerekmektedir.

Odenen Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 primleri emeklilik giinlerinden sayilacak m1?

Hayir. 5510 Sayili Kanun geregi ddenen sigorta primi yalmzca “Is Kazas1 ve Meslek
Hastaligin1 kapsamaktadir.

Staj yapacagim sirket SGK primlerimi 6deyecek. Bu durumda Universite yine de
sigorta yapacak mi?

Evet. Zorunlu stajlarda 6grenci igin sigorta yapilmasi zorunludur. Tarafimizca stajyerler ig¢in
kisa vadeli sigorta kollar1 (Is kazasi ve meslek hastaliklari, hastalik gibi durumlar
kapsamaktadir.) kapsaminda sigorta yapilmaktadir. Sigortali olarak goziikecegi kurumda
baska bir statiide SGK girisi mevcut olacaktir. Kisacasi farkli kurumlarin ¢atis1 altinda,
farkli sigorta girisinin olmasinin birbirine etkisi bulunmamaktadir.

SGK girisim var ve 6demelerini yapiyorum. Staj yaptigim siirede, iiniversite sigorta
primini ddeyecegine gore, benim sigorta 6demesi yapmama gerek var mi?

Stajyer sigortasi ve emeklilik sigortasi birbirinden ayri sigorta bigimleridir. Universite
yalnizca is kazasi ve meslek hastaligt primini 6demektedir. Staj yapacaginiz giinler
emeklilige sayilmayacagi icin siz emeklilik sigortanizi 6demeye devam edebilirsiniz.

Ailem iizerinden Emekli Sandigi/Bag-Kur’a baghyim. Yine de sigorta yapilacak mi?

Stajyer sigortasi ve Genel Saglik sigortasi birbirinden ayr1 sigorta bigimleridir. Is Kazas
ve Meslek Hastaligi primi Universite tarafindan dendiginde Emekli
Sandigy/BagKur’unuz kesilmeyecektir.

Kendi adima Emekli Sandigi/Bag-Kura kayithyim. Yine de sigorta yapilacak mm?

Stajyer sigortasi ve Genel Saglik + emeklilik sigortas: birbirinden ayr1 sigorta bigimleridir.
Is Kazast ve Meslek Hastaligi primi Universite tarafindan 6dendiginde Emekli
Sandi1g1/BagKur’unuz kesilmeyecektir.

Zorunlu stajlarim daha once tamamladim. Ancak goniillii staj yapabilecegim bir
kurum buldum ve benden sigorta priminin édenmesini istiyorlar. Ne yapabilirim?
Sigorta priminizin Universite tarafindan Odenebilmesi i¢in “zorunlu staj” olmasi
gerekmektedir. Zorunlu staj kredinizi doldurduysaniz, kanunen sizin i¢in zorunlu staj
sigorta 6demesi yapmamiz miimkiin degildir.

Stajimi yurtdisinda yapacagim, sigortam ddenecek mi?

Kisa vadeli sigorta kollar1 kapsaminda SGK primleriniz ddenmektedir. Universitemizin
sigorta priminizi 6deyebilmesi i¢in evraklarinizi staj baglama tarihinizden en az 1 hafta 6nce
staj koordinatoriinden, IE icin akademik danigsmandan onayli olarak mutlaka Bdolim
Sekreterliginize mail iizerinden iletmeniz gerekmektedir. Eksik evrak olan bagvurularin
SGK girisi yapilmaz.

Evraklarinizla ilgili http://www.ozyegin.edu.tt/ AKADEMIK-
PROGRAMLAR/Muhendislik-Fakultesi/Genel-Bilgiler —adresindeki prosediirii  takip
etmeniz gerekmektedir.



* Stajimin Sigorta Girisi Yapildi ama stajimi iptal etmek istiyorum. Ne yapmam gerekir?

Staj iptali talebinizi, nedenlerini belirttiginiz bir dilekge ile staja gittiginiz son tarihte
Bolim Sekreterliginize iletmelisiniz. Aksi halde stajiniz iptal edilmeyecek ve stajiniz
basarisiz sayilacaktir.

Stajimin Sigorta Girisi Yapildi ama stajimin tarihlerini degistirmek istiyorum. Ne
yapmam gerekir?

Staj tarih degisikligi talebinizi, nedenlerini belirttiginiz ve Sirket tarafindan imzalanmis ve
kaselenmis bir dilekg¢e ile Boliim Sekreterliginize iletmelisiniz.

STAJ SONRASI STAJ RAPORU SURECI

Staj raporunu yazmam i¢in gerekli bilgileri nereden alabilirim? Staj rapor formatlar

Boliimlere gore  degisiklik gostermektedir. Rapor formatlarina
http://www.ozyegin.edu.tr/ AKADEMIK-PROGRAMLAR/Muhendislik-Fakultesi/Genel-

Bilgiler adresinden ulagabilirsiniz.
Staj raporunu ingilizce mi yazmamiz gerekiyor? Evet.

Staj Raporu’nun her sayfasinin kaselenmesi ve imzalanmasi gerekiyor mu?



Staj Raporunun Calisma Ozeti kism1 6grencinin stajini degerlendiren miihendis tarafindan
onaylanmali, imzalanmal1 ve kaselenmelidir. Raporun diger boliimlerinin imzalanmasina
gerek yoktur.

Staj raporumu ne zaman teslim etmek zorundayim?

Ogrenciler bu raporlar1 akademik takvimdeki ders ekleme birakma tarihinin (staj yapilan
donemi takip eden bir sonraki donemin ekle-birak haftasi) son giiniine kadar, boliimlerinin
rapor teslim kurallarini g6z 6niinde bulundurarak teslim etmelidirler. Stajyer Degerlendirme
Formu, degerlendirmeyi yapan firma yetkilisi tarafindan boliim sekreterinizin mail adresine
gonderilmelidir. Bu tarthe kadar teslim edilmeyen raporlar, basarisiz olarak
degerlendirilecektir.

Duydugum kadariyla giinliik staj defteri yazilmasi1 gerekiyormus. Bu deftere nasil
ulasabilirim?

Miihendislik Fakiiltesinde Zorunlu Staj i¢in giinliik staj defteri doldurulmamaktadir. Rapor
yazmaniz istenmektedir. Ancak staj raporu yazma formatinin i¢inde giinliik kism1 vardir.
Staj yapilan her giin i¢in bu alanlar kisa ve 6z climleler halinde o staj giiniinii 6zetleyecek
sekilde doldurulmalidir.

Staj rapor formatlar1 Boliimlere gore degisiklik gostermektedir. Rapor formatlarina
https://www.ozyegin.edu.tr/tr/muhendislik-fakultesi/ogrenciler-icin adresinden
ulasabilirsiniz.

Staj raporumu kargo ile yollayabilir miyim?

Hayir. Sirket imza-kaseli raporunuzu PDF olarak boliim sekreterliginize mail {izerinden
iletebilirsiniz. Rapor teslimi ile ilgili boliimlerinizin kurallarimi iceren duyuru maillerini
takip etmeniz tavsiye edilmektedir.



